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a. Deacuerdo alos periodos de sesiones ordinarias, y ainstrucciones impartidas establecer

el cronograma de sesiones descentralizadas, definir los lugares donde se realizaran.

En este alcance, para la fecha se programdé sesion ordinaria de Control politico a la Secretaria de
Salud y la Oficina de control Interno del Departamento, para el dia 11 de Junio de 2026 a las 9:00 am,
en las instalaciones del recinto de la Asamblea departamental, en la ciudad de Pereira; se adjunta
calendario de sesiones programadas para esta fecha.
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b. En coordinacién con el secretario y de acuerdo a instrucciones del Presidente

estructurar los temas y coordinar
citaciones.

con la persona encargada las invitaciones,

De acuerdo a reunion realizada el dia 11 de mayo con el Presidente de la Corporacion el Diputado
Juan Carlos Valencia, el Secretario General el Dr. Alejandro Villamil, el Asesor Juridico el Dr. Diego
Murillo Casadiego, la Asesora de Presidencia la Dra. Martha Lorena Henao, la Supervisora del
contrato la Dra. Yackeline Espinosa Linares y el contratista el Sr. Adolfo Alejandro Arias, se

estructuraron los temas a tratar y se coordinaron las invitaciones para estas actividades.
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ASAMBLEA DE RISARALDA
LISTADO DE ASISTENCIA REUNIONES INTERNAS

Fecha: 11 de Mayo de 2026

Hora de inicio: 9:00 am Hora de 10:30 am

|Seleccione con una X que tipo de actividad

Otro:_
[Cual?.

3122989422]

coor.us sas@omail com A

corresponde: | e | T .
Terna de la actividad: Orpanizar las siguinetes actividades: 1 Celebracion dia de madres a Diputadas. Secretaria(s) responsable: Secretaria General
funcionanas y contratistas. 2. Reunion del los de las Ligas del Dpto.; 3
anmumcmuummummums
[Objetivo: organizar las. dia de madres a Diputadas, Generaly
contratistas. 2. Reunvon del Presidente de ummum«_mmnumm 3 Sesion
ordinana de Control Politico 11 de Junio de 2025
Conclusiones
1. El Presidete solcita que para ol da 15 de mayo se reakce la uuqausumup-aowm-smmmywmmummumw-wmmm
|Desayuno. a partir de las 800 am. hasta la 11:00 am en Ia Giudad de Pereira. acto que sera presidido por el Presidente de la
2. €1 Presidente de la corporacién solicita refrigrenc para el dia 22 de mayo. dond e se reunirar con los diferentes. de las igas del
3. El presidente de la Corporacién sokicita loguistica de Almuerzo para la sesion ordinana del dia 11 de junio que se desarrollara en ef Recinto de la Asambiea Departamental
Autoriza 1377 oe 2013
Autorizo el uso
Nombres y apeilidos Secretaria/Dependencia Cargo Telefono oficina / Celular Correo Electrénico Firma g datoe
si_| wno
Juan Cartos Valencia Montoya 315471 gov.co / / X
| Alejandro Diaz Vitamal Qov.co %® l; )U = x
Dogartaments /1o
Diego Murilic Casadiego Asamblea | Asesor Juridico com . )jM ~ x
Martha Lorena Henso Pineda Asesor %__W)- x
Yackeine Espinosa Linares govco M_ x
x
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c. Coordinar con el encargado de ayudas audiovisuales, y Asegurar que todos los

servicios prestados se encuentren alineados con la imagen institucional,
cronogramas y requerimientos definidos por la Asamblea Departamental, velando por
el correcto funcionamiento del sonido, video, montaje y su organizacion, traslado,
montaje, desmontaje de los elementos logisticos como tarima, sillas, entre otros y
recoger el menaje suministrado, posterior a la realizacién de cada servicio.

3.1 Mayo 15 de 2026: Para la fecha se programé la celebracién del dia de las Madres para funcionarias
y contratistas de la Asamblea Departamental, a partir de las 8:00 am, hasta la 11:00 am en la ciudad
de Pereira, acto presidido por el Presidente y acompafiado por las Diputadas, funcionarias y
contratistas.

3.2 Mayo 22 de 2026: Se programa la reunién en la Asamblea Departamental con los Presidentes
de las ligas deportivos a partir de las 8:00 am hasta las 12:00 am

Péag. 2 de
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3.3 Junio 11 de 2026: Para esta fecha se programé sesion ordinaria de Control Politico a la Secretaria
de Salud y la Oficina de control Interno del Departamento, para el dia 11 de Junio de 2026 a las
9:00 am, en las instalaciones del recinto de la Asamblea departamental, en la ciudad de Pereira; se
adjunta calendario de sesiones programadas para esta fecha.

d. Gestionar y disponer los espacios fisicos requeridos para el desarrollo de las
actividades, de acuerdo con la naturaleza de cada evento y los lineamientos de la
entidad.

4.1 Para la celebracion del dia de la madre se suministré espacio para 45 personas en la avenida
circunvalar, donde se revis6 y se realizé un sondeo del lugar donde se llevé a cabo dicha
celebracién, revisando espacios, que cumplieran con los requerimientos definidos por la entidad.

Péag. 3 de
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e. Suministrar servicios de catering que incluyan refrigerios, desayunos, almuerzos, y
bebidas, garantizando calidad, higiene y cumplimiento de normas sanitarias vigentes.

5.1 Mayo 15 de 2026: Para la fecha se program¢ la celebracion del dia de las Madres para funcionarias
y contratistas de la Asamblea Departamental, a partir de las 8:00 am, hasta la 11:00 am en la ciudad de
Pereira, acto presidido por el Presidente y acompafiado por las Diputadas, funcionarias y
contratistas, donde se suministraron 45 desayunos segun cronograma establecido

5.2 Mayo 22 de 2026: Se programé reunion en la Asamblea Departamental con los presidentes de
las ligas deportivos a partir de las 8:00 am hasta las 12:00 am, en esta actividad se suministraron
45 refrigerios entregados a los asistentes de las diferentes ligas deportivas que asistieron a dicha
reunion.

Péag. 4 de
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5.3 Junio 11 de 2026: Para esta fecha se programé sesion ordinaria de Control Politico a la Secretaria
de Salud y la Oficina de control Interno del Departamento, para el dia 11 de Junio de 2026 a las
9:00 am, en las instalaciones del recinto de la Asamblea departamental, en la ciudad de Pereira; para
esta sesion se suministraron 60 almuerzos para los asistentes a la sesion.
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f. Proveer el montaje, desmontaje y apoyo operativo durante la ejecucion de los eventos,

asegurando su desarrollo ordenado y oportuno.

Mayo 15 de 2026: Para la fecha se programo la celebracion del dia de las Madres para funcionarias y
contratistas de la Asamblea Departamental, en esta actividad el logistico se encargd de dar apoyo

Mayo 22 de 2026: mayo se programo la reunién en la Asamblea Departamental con los presidentes
de las ligas deportivos a partir de las 8:00 am hasta las 12:00 am, el logistico en esta actividad solo
suministro el refrigerio para dicha reunion.

Péag. 6 de
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Junio 11 de 2026: Para esta fecha se programo sesion ordinaria de Control Politico a la Secretaria de
Salud y la Oficina de control Interno del Departamento, donde el Logistico se encargd Unicamente de
suministrar los almuerzos.

g. Realizar el montaje, desmontaje y apoyo operativo durante la ejecucion de los eventos,
asegurando su desarrollo ordenado y oportuno.

Para estas actividades se brindo todo el apoyo logistico necesario, con el fin de dar cumplimiento al
requerimiento realizado por la Asamblea Departamental, como se registra en este anexo y sus
respectivas imagenes.

h. Brindar atencién logistica, Administrativa y operativa a los
participantes, invitados y funcionarios durante las jornadas y actividades
programadas.

Para este alcance se present6 el respectivo plan logistico para las siguientes actividades

Mayo 15 de 2026: Celebracién del dia de las Madres para funcionarias y contratistas de la Asamblea
Departamental.

ASAMBLEA RISARALDA | SECRETARIA GENERAL Hora Actividad
. Grirats e o AR-PWC0S 12076 ] . »
Nurmero del Contrato Numero SECOP || COTPCCNTR. 8:30a.m. Desayuno especial 8. DETALLE CONMEMORATIVO

9459501 20/04/2026 10:00 8.m. Mensaje de reconocimiento a las madres
ADOLFO ALEJANDRO ARTAS MIRANDA

10:15 a.m. Entrega de detslies Se recomienda entregar un obsequio que genere recordacin y utiidad
PLAN LOGISTICO PARA SESIONES DESCENTRALIZADAS 1100 am Cierre o6l evento Optica reonandads
CELEBRACION DEL DIA DE LA MADRE

5. REQUERIMIENTOS LOGISTICOS
Asamblea Departamental de Risaralda

5.1 Espacio Fisico 11. PERSONAL REQUERIDO
1. INFORMACION GENERAL

+ Salon con capackiad minima para S0 personas. Cargo Cantidad
St 00 Y s ¢ Zona o rcepen Comtnador g
Numero de asistentes: 45 madres invitadas + Bafos dsponiies. Meseros 2

«  Accesibilad para personas con mavilidad reducida

Modalidad: Desayuno de inlegracion y reconocimiento Fotagrafo 1
Duracion estimada: 3 horas
ugerido: Salon social, hotel o restaurante con capacidad para 50
5.2 Mobiliario 12. REGISTRO Y EVIDENCIAS
+ Registro fotagrafico.
Elomento  Cantidad + Acta del evento
Mesas para 10 personas 5 « Evidencia de entrega de detalies.
2. OBJETIVO Silas S0 « Informe final de ejecucion.
Manteles 5
Brindar un espacia de reconoc . RESULTADO ESPERADO
uinculadas & la Asamblea Dep Mesa para obsequios 1
social que permita exaltar su p: Realizar una jomada de reconocimiento institucional para 45 madres de la
6. SERVICIO DE ALIMENTACION Asamblea Departamental de Risaralda, foraleciendo el bienestar laboral, ol sentido
de pertenencia y el reconocimiento a su labor familiar y profesional, mediante una
3. DESCRIPCION DEL EVENTO ido actvidad arganizada, protocolaria y de ako impacto emocional,
La actividad consistira en un desayuno especial acompanado de la entrega de Opeion 1 Pag .7 de
detalles conmemorativos y un espacio de integracion

+ Huevos al gusto
+ Arepa con queso.
« Fru fresca

4. PROGRAMACION + Pan anesanal

Hora Actividad -
8:00am. Registro e ingreso de invitadas . J‘m,mum
B15am. Bienvenida instiutional

Cantidad 45 desayunos compielos.
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Junio 11 de 2026: Sesion ordinaria de Control Politico a la Secretaria de Salud y la Oficina de control
Interno del Departamento.

Area do Publico

3. ALCANCE DEL SERVICIO LOGISTICO

ASAMBLEA RISARALDA | SECRETARIA GENERAL

51308 + Copacidad para 140 asistentes.

s e N0 AREICT
Mumero del Contrato: Nomero 'SECOP Wl COTPCONTR Comprende a planeacion, orgaizacion, coordinacion, montaje, acompaarienta y cierre de setncs
5459501 2000472026 ia sesion, . alencion prolocolara, regsr0 AUBOVSUS,  Ares de Pronss

refrigerios y.

+ Aga
SESION ORDINARIA DE CONTROL POLITICO
Departamental de Risaraids 4. ACTIVIDADES PREVIAS 10. REGISTRO AUDIOVISUAL
Citacion a la Secretaria de Sakud Departamental y Oficina de Control Interno 5
y 4.1 Coordinacion Institucional 6. AVUDAS AUDIOVISUALES Registro Folografico
Actividades
1. INFORMACION GENERAL No Apkca

Evento: Sesion Ordinaria de Control Poliico 12. CRONGGRAMA OPERATIVO

Organiza: Asambies Depanamentsl de Risarsids

7. SOPORTE TECNICO Hora  Actrodad
Lugar: Recinto Oscar Velez Maruanda de a Asamblea Departamental 1230 pm. Almoerzo
Fecha: Segun cronograma de sesiones ordinanas Ho Apica
Hora: 800 am. - 300 pm + Socretaria General
8 * Coordinador Logistico
Tema: Debate de Control Poltico a la Secretaria de Salud Departamentl y Oficina de Conrol 11, RECURSO HUMANO REQUERIDO
P P— B ATENGION PROTOCOLARIA
Deparamento
— Cargo  Cantidad
Asistentes sstimados. 5. ADECUACION DEL RECINTO Cotmtaser Garaa
Cargo Cantidad rsonal de Servicio
Distribucion de Espacios
12 Dpaados Doputamereses. iag Ausikar de Profocolo 1
* Secretanol Depariamenta Direct ey —
+ Jsle Oficina de Cortral Interma Mesa irectiva Ausdbos do Rugetro 1 PRODUCTO ESPERADO
EQUI0 GFECING  IECTCD G 185 dependencias CRadas. « Presidente de la Asamblea.
Secretaria General de la Asambiea Primet Vicopeeidente [ Desarmoiar una sesson ordnana de conol PoWCO con 3KDS eandares de rgaNTACON
Organismos de control inveados * Sogundo Vicepresidento. garantzando i pancpacion electiva Oe l0s s ctados y cudadania
+ Medos de comumicacon + Secretario Genral Tedants [a dispontiiad de fECUrsos 16CTRCOS. IDQISCOS y rOIOCORINOS QuE PIMEIN
. Caxiadania teresada WMen Tipo Ejecutive 611300 eescK30 Gl CONIOH PO SOONE 3 gesixin e Secretana
‘Mesa de Funcionaris ios Citados Proteine y b Oficna de Control Interno ded Departamento de Rrsaralda
+ Secretario(a) de Sald. -
2 OBJETVO « Jefe Oficina de Control Intemo. + Camederes.
Equipo técnico de apoyo.
Garantizar Ias condiciones 16cnicas. operativas, adminisuativas y [roloColarias necesaras Acompanamientos
para of adecuato desamolo de ls Sesion OrONana de CoNol POMIO, parmEiendo 18 Curules de Diputados
presentacion de informes, a intervencion de 105 diputadas y o ejerGoo electivo del control . F
Poltico por parte G ka Asambiea Departamentl de Risarakca + Puesios asignados para los 12 dipuados. + Pan fances

« Ensalada

i. Brindar atencion logistica, y operativa a los participantes, invitados y
funcionarios durante las jornadas y actividades programadas.

El contratista brindo la atencion liguista necesaria para cada actividad, donde se encarg6 de atender
a los patrticipan tes, invitados y funcionarios durante las jornadas y actividades programadas.
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a. Garantizar el cumplimiento de los protocolos de calidad, higiene, seguridad y, cuando

aplique, bioseguridad establecidos por la normatividad vigente, ademas de la
Ordenanza N 007 de julio 30 de 2019, "POR LA CUAL SE RECOMIENDA QUE EN LOS
PROCESOS DE CONTRATACION O COMPRA DE LA GOBERNACION DE RISARALDA Y
SUS ENTIDADES DESCENTRALIZADAS NO SE INCLUYA PLASTICO NO
BIODEGRADABLE DE UN SOLO USO O POLIESTILENO EXPANDIDO (ICOPOR)".

Se cumplido a cabalidad con los protocolos de calidad, higiene y seguridad, aplicando las normas
establecidas por la normatividad vigente, en cada uno de los puntos donde se realizé la logistica, este
se puede evidenciar en los registros fotograficos que se adjuntan en este anexo.

b. Realizar el registro fotografico y audiovisual de cada jornada, verificando el
cumplimiento del cronograma, la metodologia y los objetivos establecidos.

El contratista realizo registro fotografico y audiovisual de las siguientes actividades relacionadas:
Mayo 15 de 2026: Celebracion del dia de las Madres para funcionarias y contratistas de la Asamblea
Departamental; Mayo 22 de 2026: Reunion en la Asamblea Departamental con los Presidentes de
las Ligas Deportivas del Departamento de Risaralda; Junio 11 de 2026: Sesion ordinaria de Control
Politico a la Secretaria de Salud y la Oficina de control Interno del Departamento; esta informacion se
puede evidenciar en el Anexo y descripcion de los alcances, de este informe.

c. Contratista esta en la obligacién del pago de la seguridad social y de los parafiscales
durante el tiempo de ejecucién del contrato. Lo anterior conforme a lo establecido en
el Art 50 de la Ley 789 de 2002 y el Articulo 23 de la Ley 1150 de 2007 Para persona
natural: El contratista deberd garantizar el pago de la seguridad social integral al
personal que utilice durante la ejecucion del contrato: (Salud, Pensiony ARL). Y debera
anexar copiade laplanillade pago de Seguridad Social Integral (Salud, Pensiény ARL);
asi mismo, deberd incluir acreditacion de los mencionados pagos para el titular del
contrato, cuando el mismo sea una persona natural.

Se suministra el detallado del pago de seguridad social correspondiente al mes de mayo de acuerdo
a la norma, igualmente se adjunta relacion de gastos firmado por Contador, Copia de la Cedula de
Ciudadania, Copia de la Tarjeta Profesional y Certificado de Antecedentes.

Pag. 9 de
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#

ITE

CODIGO
Clasificado
r de
bienesy
servicios
UNSPSC

| ] Ol
NFMero S

Denominac

ion general
del bien o
servicio

Cantidad
solicitad
a

\ W) adl | A

Unidad
de
medida

DA l
.FCCIN

DENOMINACION Y/O
DESCRIPCION TECNICA
DEL BIEN O SERVICIO

D

VALOR
UNITARIO

VALOR
TOTAL

Desayuno

45

UNIDAD

OPCION 1: Huevos al gusto
(Cacerola, Revueltos o
Pericos), un croissanto
arepa, queso, fruta de
mano, jugo Tetrapak o café.

$38.333

$1.724.985

Refrigerio

45

UNIDAD

OPCION 2: Solido ponqué o
pastel de guayaba y jugo
Tetrapak.

$23.667

$1.065.015

10

Refrigerio

45

UNIDAD

OPCION 4: Pastel Especial de
Arequipey Queso + Avena
Especial Casera.

$32.333

$1.454.985

Almuerzos

60

UNIDAD

OPCION 4: U otro menu que
seajusteal precio
estipulado (Almuerzo que
contenia proteina de carne,
acompafiado de una pasta,
pan frances, ensalada y
bedida)

$52.000

$3.120.000

42

Elaboracién
plane
logistico

UNIDAD

Elaborar planes logisticos
para la organizacion de
eventos, reuniones o
actividades institucionales
durante la ejecucion del

contrato.

$520.000

$520.000

TOTAL

$ 7.884.985

Acta parcial y/o final
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